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Manual Extranet Empresas de La Fundación 
 

En este manual encontrarás el paso a paso para acceder y moverte a lo largo de la 
nueva Extranet de La Fundación San Prudencio para las empresas. 

 

1. Te llegará un email de bienvenida a la Extranet de La Fundación desde el email: 
suitecrm@lafundacion.com como el que aquí aparece pero con el nombre de tu 
empresa y tu dirección de correo electrónico: 
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2. Si pinchas en el enlace de “Alta web”, te lleva directamente a la página de la 
extranet dónde poder generar la contraseña. Te aparecerá una pantalla como esta en 
el navegador: 

 

 

3. Una vez registrada la empresa con un usuario y contraseña, te aparecerá una 
pantalla de inicio para poner usuario y contraseña que acabas de establecer y podrás 
acceder a la Extranet. 
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Apartados de la Extranet para navegar por ella 

 

En primer lugar, lo que aparece es el apartado “Datos Empresa” con la ficha de la 
empresa y sus datos básicos: 

 

En la banda vertical izquierda en azul con iconos están los distintos apartados: Datos 
Empresa (imagen anterior) – Corporativos – Titulares – Añadir Titulares – Solicitudes 
Titulares – Cerrar Sesión. 
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En el apartado “Corporativos”: aparece el listado de los puestos de tu empresa como 
aparece en esta pantalla: 

 

Los cambios en “Corporativos” (altas o bajas de personas responsables de áreas en la 
empresa) se deben comunican por mail a: fundacion@lafundacion.com.  

 

El apartado de “Titulares” es donde aparece el listado de los titulares que tiene dados 
de alta la empresa en La Fundación San Prudencio. 
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 “Añadir Titulares”: es el apartado donde se deben dar de alta las y los titulares. 

 

“Solicitudes de titulares”: es en el apartado donde poder revisar las solicitudes de alta 
de titulares que están pendientes. Todavía no aparecen como titulares porque están 
pendientes del visto bueno en La Fundación. 
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